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O aplicativo de Folhas de Férias, disponivel no site Ocidental, visa facilitar o registo e
envio das folhas de férias relacionadas com contratos de Seguros de Acidentes de

Trabalho na modalidade de Prémio Variavel dos clientes.

Deste modo, torna-se mais rapido a gestdo de eventuais sinistros e agiliza-se o

processo de acerto de Folha de Férias.

Lembramos que o n&o envio das Folhas de Férias, conforme estatuido nas
Condi¢cbes Gerais do Produto, poderd representar uma cobranca no final da
anuidade de um prémio nédo estornavel correspondente a 30% do prémio
provisério anual, podendo ainda o Segurador exigir o complemento do prémio
gue se apurar ser devido em funcao das retribuicdes que realmente deviam ter

sido declaradas.
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Carregamento de Folha de Férias

1. Apo6s entrar no site Ocidental, selecionar “Gestao de Conta” — “Apdlices”

S qisex preencher o docure bk, ac (s da apblice M pretendil, selecione s opgio "Gestan de apilice” do memu lotesa esquerdo e excolh frupos Cantributios”

OCIDENTAL S i i

Nio uolbar s ler est= aviso

A Area de Cliente 0

GoSA Logout £V

Apélices

Apolices

Filtrar apdlices o

Gestao de Apélices A\

2. No ecra de Apdlices, inserir o numero de apdlice

e quiser preencher o documento de Grupos ontsibutives, aceda 2 Ver mais” da apblice Médis pretendida, selecone a 0p¢0 "Gestio de apblice” do menu Lateral esquerda e escolha "Grupos Contributhvos”,
OC I D E NTAL Em case de dificuldade no envin oo ichelro, encaminhenos 2 mensagem a .

Gestio de Conta A Area de Cliente ()
GosA agott O
Apolices
ierara

Conta de Outrem

3. Na barra lateral esquerda, selecionar opcéo “Folhas de Férias”

Se quiser preencher o documento de Grupos contibutivas, acedan e mais da apélice Médis prtendid, selecione  opgi “Gestse de apdlice” do menu lateral esquerdo e escoha *Grupos Contrutivos”,
Oc I DE NTAL £ casa de dificuidace no envio do ficheiro, encaminhe n0s a mensagem de arra para .

Consultas v Area de Cliente ()
GoSA Logout £

Gestio de Apélice A

Conta de Outrem

Altersgéo de coberturafopeio

Alteragio de IBAN de débito

Altersgio de periodicdade

Sinistra

Caracteristicas

l@ VOLTAR A LISTA DE APOLICES
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Aplicativo Folha de Férias

1. Selecionar a opgéo “Escolher ficheiro” para carregar ficheiro no aplicativo e clicar
em enviar depois de efetuado o carregamento.

A Folha de Férias a anexar devera apenas corresponder ao més onde regista o total de remuneragées (iliquidas
Més Ficheiro Remuneracdes Submetido em Total Remuneracdes Iliq
— D) [ Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado ] . m
Fev 2019 Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado . m
Marco 2019 Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado . m
Abril 2019 - Nenhum ficheiro selecionado .
Maio 201 Nenhum ficheiro selecionado
inho 2019 E Nenhum ficheiro selecionado
nhum ficheiro selecionado
Nenhum ficheiro selecionado
\enhum ficheiro selecionado
Out 01 Whum ficheiro selecionado
Novembro 2019 Nenhum ficheiro selecionado
Dezembro 2019 er fiche Nenhum ficheiro selecionado
TOTAL: €

O formato dos documentos a carregar devera ser em Eur, caso o ficheiro ndo esteja
no formato indicado, por favor, carregar na opg¢ao “Ficheiro Normalizado — APS Folhas
Férias” para criagao do ficheiro no formato correto.

O nome do ficheiro devera ser composto por: Cdédigo Segurador (1023) + N° Apdlice
(20 posicoes) + Data (MMAA).

Exemplo: 10230000000000AT712345670621
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