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Introdução 

 

O aplicativo de Folhas de Férias, disponível no site Ocidental, visa facilitar o registo e 

envio das folhas de férias relacionadas com contratos de Seguros de Acidentes de 

Trabalho na modalidade de Prémio Variável dos clientes. 

Deste modo, torna-se mais rápido a gestão de eventuais sinistros e agiliza-se o 

processo de acerto de Folha de Férias. 

Lembramos que o não envio das Folhas de Férias, conforme estatuído nas 

Condições Gerais do Produto, poderá representar uma cobrança no final da 

anuidade de um prémio não estornável correspondente a 30% do prémio 

provisório anual, podendo ainda o Segurador exigir o complemento do prémio 

que se apurar ser devido em função das retribuições que realmente deviam ter 

sido declaradas. 
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Carregamento de Folha de Férias 

 

1. Após entrar no site Ocidental, selecionar “Gestão de Conta” – “Apólices” 

 

 

2. No ecrã de Apólices, inserir o número de apólice 

 

 

3. Na barra lateral esquerda, selecionar opção “Folhas de Férias” 
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Aplicativo Folha de Férias 

 

1. Selecionar a opção “Escolher ficheiro” para carregar ficheiro no aplicativo e clicar 

em enviar depois de efetuado o carregamento. 

 

O formato dos documentos a carregar deverá ser em Eur, caso o ficheiro não esteja 

no formato indicado, por favor, carregar na opção “Ficheiro Normalizado – APS Folhas 

Férias” para criação do ficheiro no formato correto. 

O nome do ficheiro deverá ser composto por:  Código Segurador (1023) + Nº Apólice 

(20 posições) + Data (MMAA). 

Exemplo:  10230000000000AT712345670621 

 


